Diger Sirimlerden Farki

Windows XP sirimd  bir
bilgisayarin ~ birden  ¢ok
kullanici tarafindan
kullanilmasini saglar. Ustelik
her kullanici kendine 6zel
ayarlar ve dosyalara sahip
olur. Parola ile korunmus olan
kullanici hesaplari nedeniyle -
bir kullanici digerinin dosya Hos Geldiniz
ve bilgilerine ulagamaz. Ayn
anda birden fazla kullanici
etkin durumda olabilir. Bu
durumda bile parolasini giren
ve oturumunu acan kullanici
diger kullanicinin bilgilerine
ulasamaz.




Fare kullanimi

Sol tus tek tiklama
(Segim)

Fare kullanimiyla ilgili
olarak en ¢ok yapilan
islem fare imlecini
ekranda istenilen yere
gotirmek ve sol tusa
bir kere basmaktir.
Genellikle segim ya da
onaylama igin yapilan
bu isleme Tek Tiklama
denir.
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Sol tus ¢ift tiklama (Calistir, ac)

Yine fare ekran lzerinde istenilen yere gétirdlir ve sol
tusa arka arkaya kisa aralikla iki kez basilir. Iki tiklama
arasinda gegen sire denetim masasindan ayarlanabilir. Bu
islem ift Tiklama olarak adlandirilir ve genellikle program
calistirmak ya da klasér agmak igin kullanihr.



Sol tus sirikle birak (Tasi)

Pencere ya da
simgeleri tasimak igin
nesnenin taginabilecek
yerinde (Orn; Klasor
penceresinde  baglk
gubugu) sol tusa basili
olarak nesne tasinir,
sol tus birakilir,

boran belgeler

-

boran belgeler




Cerceve

Sol tusu herhangi bir

nesnenin olmadigi alanda
tiklayip, iki yonde
surikleyerek cerceve
olusturulur. Cergeve icine
giren nesneler segilmis olur
ve nesnelerin rengi degisir.
Ayni islem sag tus ile

yapildiginda segilen
nesneler igin  yapilacak
islemleri siralayan sag tus
menusi acgilir.



Sag tus tek tiklama (Sag tus mendstu)

Farenin sag tusu
ile, tiklanan yerde
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Sagq tus sirikle birak (Sirikleme mendsi)

Fare sag tusu ile nesne

siriklenir. ISIZmin Buraya Kopyala
sonlandirilacagi  yerde, B I

fare sag tusu liraya taz
birakildiginda actlan Burada Kisaval Olugtur
menide  yalnizca  bu .

siiriikleme ~ islemi  ile Ipta
yapilabilecek islemler

(Kopyala, Tagi, Kisayol
Yarat, Iptal) listelenir.



Gorunum

Windows XP Isletim Sistemi yiikli olan bir bilgisayar agildiginda kullanici
adi ve parolay! soran bir ekran gelir. Kullanici adi ve parolayla giris
yaptiginda karsisina gelen ilk ekran masatisti olarak adlandirilir.

Windows XP igletim sistemi, masausti ve taginabilir bilgisayarlar igin
gelistirilmis bir igletim sistemidir. Windows XP kurulu bir bilgisayar:
baslatmak igin bir komut verilmez, 6zel bir islem yapilmaz. Bilgisayar
agildiktan sonra Windows XP kendiliginden baglar. Ilk gelen gérintd,
masaustu gorintisu olarak adlandirilir.
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Masaustu

Masaiistinde standart simgeler (Bilgisayarim, Belgelerim, Geri
Donisim Kutusu), bilgisayarda bir ag baglantisi varsa Ag
Komgular: simgesi, yiiklenmis programlara iliskin kisayol simgeleri
ve gorev ¢ubugu gérinftilenir.

Masalisti, kisilere 6zeldir ve ozellestirilebilir.
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Gorev Gubugu

Windows igletim sisteminde amag, bilgisayari ginlik hayatimiza
indirgeyebilmek olmustur. Bu nedenle gunlik hayatimizda oldugu gibi,
ayni anda birden fazla iglem gergeklestirebilmek lizere tasarlanmigtir.
Ornegin; yazimizi yazarken miizik dinleyebilmeliyiz.

Gorev Gubugu Windows'ta birden fazla islem gergeklestirilirken bunlarin
yonetilmesini saglayan gubuga verilen addir.
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Gorev gubugu lzerinde
- baslat meniisd,
- istege bagli olarak programlara hizli ulagim simgeleri yer alan hizli baslat araci,

- yine istege bagl olarak gérev gubugu penceresi ya da sistem tepsisi olarak
adlandirilan pencerede saat, ses vb. ayar simgeleri ile galismak ilizere eylem
bekleyen (Dosya indirme -

download- programi ya da viris vb.) programlarin simgeleri bulunur.
Gorev gubugunun yeri masaiisti lizerinde degistirilebilir.



Baslat Menisdi

Baslat mendsi gorev ¢ubugu lizerinde bulunan baslat diigmesi ile
agthr. Programlara ve ayarlara hizl bir sekilde ulasabilmek igin
kullanilir. Masaiistii lizerindeki bir gekmece gibi diisiniilebilir.
Yiklenmis programlar gruplara ayrilmis bigimde baslat mendisdu

icinde bulunur.



Masadlisti simgeleri -r

Bilgisayarim

Bilgisayarim
Bilgisayarim segenegi kullanilarak sabit disk, disket ya da CD
icinde bulunan dosya ve dizinlere ulasilir. "Bilgisayarim"a Fare sol
tusu ile gift tiklandiginda bilgisayarim penceresi agilir.
Bilgisayarla ilgili diizenlemeler yapmak, stirtici islemlerini, dosya
ve klasor islemlerini gergeklestirmek igin "Bilgisayarim” kullanilir
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Belgelerim

Cesitli programlarda kaydedilen dosyalarin saklandigi vinaows
tarafindan olusturulan bir klaserdiir. Word'de, Excel'de
olugturulan dosyalar ya da Paint'te olusturulan resimler
kaydedildiginde bu klasér iginde saklanir. Bu simge kullanici adi
altinda yer alan "Belgelerim” klasérinin kisayoludur.



Geri Donusum Kutusu

Bilgisayarda silinen dosyalar yeniden kullaniimak istenebilir
dislincesiyle Geri Donusum Kutusuna gonderilir. Geri donusim
kutusu bosaltilmadikga silinen dosyalar geri donustirdlebilir.

Geri Doniugim Kutusunda donustirmek istedigimiz dosya ya da
klasori segtikten sonra yapilabilecek 4 iglem vardir. Bu iglemler
meniiler(meni gubugu ya da fare sag tus meniisii) araciligiyla ya
da kisayollar vb. yontemlerle yapilabilir.

1. Geri al ile nesnenin silindigi yere donmesi saglanir.

2. Kes ile nesne Geri Doniugim Kutusundan kullanilacagr yere
tasinir.

3. Sil ile nesnenin bilgisayardan tamamen silinmesi saglanir.

4. Ozellikler ile nesnenin adi, uzantisi ve silinmeden énce
dlisk’ieki yeri, boyutu, silinme ve yaratilma tarihi gibi bilgilere
ulasihr.

"Geri Donusim Kutusu"nun belirlediginiz ve degistirebileceginiz
sinirlart vardir. Bu boyuta eristiginde bosaltmak gerekir. Geri
"Dondsim Kutusu"nun boyutu masaustiindeki simgeden sag tus
menisuyle ozelliklerden belirlenir
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Ag komsulari

Ag aygitlar: kurulmus bilgisayarlarda yer alan standart simgedir.
Ag komsulari segenegi ile ag iginde bulunan paylasim verilmis olan
tim bilgisayardaki klasér ve dosyalar ile yazicilar ortak
kullanilabilir.

-
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Masaiisti Ayarlart

Simgeleri diizenlemek

Masaiistiindeki  simgeler siiriikle-
birak yontemiyle tasinabilir. Bu
sekilde dagilan simgeleri toplamak
icin masaiistiinde bos bir alanda fare
sag tusa basilarak sag tus meniisii
acilir.

Simgeleri  diizenle  secgeneginde
acilan alt meniiden “Ad”a, “Boyut”a,
“Tiir’e, “Degistirme” tarihine gore
masaiistiiniin ~ solunda  toplamasi
saglanir. “Otomatik  Diizenle”
secildiginde simgelerin dagilmadan
stirekli solda durmasi saglanacaktur.
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Arka Plan, Ekran Koruyucu, Gérinidm, Ayarlar

Ozellikler segeneginden, goriintii 6zellikleri penceresine ulagarak
goriinti ile ilgili ayarlar yapilir.

a. Temalar: Gorinti ozelliklerine iligkin tim yapilandirmanin
degistirildigi segenektir.

Secilen tema ile masaisti Arka Plani, Ekran koruyucu, gérinime
iligkin simgeler ve renklerin timu degisir.

b. Masaistii: Masaistinde gérintilenecek Duvar Kagidi ve
bigimi, masaistiinde goriinecek simgeler ve bigimleri belirlenir.
Arka Plan'dan secilen resmin konumu lg¢ bicimde belirlenir.

1. Ortala ile resim masaiistiinde ortada, orijinal boyutlariyla, tek
resim olarak yer alir.

2. Doge ile masadistiine resimden orijinal boyutuyla kag tane
sigarsa ekrani kaplayacak sayida resim yer alir.

3. Uzat segeneginde resmi tiim masadstind kaplayacak gekilde
blydtir. Resmin ¢ozinirligl ekranin ¢ozinirlugiinden digiikse
gorinimde bozulma olur.
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c. Ekran Koruyucu: Bilgisayarda belli bir sire higbir iglem
yapilmadiginda, bilgisayardan uzaklastiginiz kabul edilebilir.
Uzaklastiginizda ekrandaki bilgilerinizi bagskalarinin gormesini
engellemek igin ekrani kapatan ya da bilgilerin gorinmesini
engelleyen canlandirmalar ekran koruyucu olarak adlandirilir.

d.Gordnim: Windows pencerelerinin standartlarini
degistirmemizi saglar. Aktif, pasif pencereler ve masalsti
renkleri, yazi tipi boyutlar: belirlenir.

e. Ayarlar: Goriuntide renk kalitesi, ekran alani belirlenir.



Varsayilan Kavrami

'Varsayilan', bilgisayar
programlarinda sik kullanilan
bir kavramdir. Bir yazilimin
yiiklenmesi sirasinda
kendiliginden belirlenen,
sonradan degistirilebilen
secimler icin kullanihr.

Windows'ta renkler, yazi
tipleri, gorev gubugunun yeri
varsayilan olarak belirlenmis
ve degistirilebilir verilerdir.
Birden fazla yazici yiklid bir
isletim sisteminde génderim
igin belirlenmis yazici da
“Varsayilan olarak
belirlenmis yazicidir.
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Windows'ta Pencere Kavrami

cel\seoo

sistemidir. Tium uygulamalar, klasérler bir pencere iginde
agtlmaktadir. Gerek Windows uygulamalari, gerekse Windows
altinda g¢alismasi igin tasarlanmis programlarda da ayni pencere
mantigi dugindlmistir. Pencerenin igindeki bir gok ortak nesne
anlagildiginda, tim uygulamalar igin kolayca anlasilabilir bir
yonetim so6z konusu olur.



Baslik Cubugu

Acllan ﬁ)encer‘ede en Ustte yer alir. Varsayilan renkleri
degistirilmemis bilgisayarlarda se%ili uygulamanin baslik ¢ubugu
lacivert, etkin olmayan pencerenin baslik cubugu gri renkfir.

i. Calisan program adi

Baslik ¢ubugunda ¢alisan programin adi en solda program
tanimlayan simge ile birlikte yer-alir.

ii. Agik dosya adi

Galigan programin adinin yaninda (Programda kullanilan dosya
ezmm kc;phyorsa.) calisilan dosya ya da iginde bulunulan klasérin
adi yer alir.

iii. Pencereyi baglik gubugundan siiriklemek

Pencereler ekrani kaplamadiginda basglik ¢ubugundan siiriikle-
birak yontemi ile istenilen yere yerlestirilebilir.



Kullanilmayacak siire igin Simge Durumuna diigmesinden Gdrev
gubuguna indirilir.

Ayni anda birden fazla pencer'e?/i gorebilmek icin Asagi Geri
Getir (Onceki Boyut) digmesi ile ekrani kaplama boyutundan
onceki biydklugine getirilir.

Onceki boyut konumundaki pencere, bitis yerlerinde fare okunun
iki yonli ok bigimini aligiyla fare tiklanarak, istenen yénde
surikle-birak yontemiyle buyutip, kugdltilir.

Ekrani Kapla ile etkin pencerenin tim ekrani kaplamasi saglanir.

Ulzlgulama ile ¢alisma tamamlandiginda mendiler araciligiyla
"Kapat“a ulasmak yerine Kapat diigmesinden kolayca kapatilir.
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Windows'ta alanlar, mendiiler, segim yapmak

Pencerelerde Sekmeler

Bir konu ile ilgili farkli segenekleri bir pencerede farkli
ekranlarda toplamak amaciyla sekmeler diisiiniilmiistiir.
Sekmeler fare ile secilebilir. Klavyeden Ctrl + Sekme(Tab)

tusu aracilifiyla sekmelerde gezilir.



Metin Kutulari

- Serbest bilgi girilmesi gereken alanlar igin dusunilmustir.
Klavyeden istege gore veri girilir. Bir sonraki resimdeki "Arama
Yardimcisi”nda dosya adi, dosyada gegen sézciik alanlari bu tir
metin girisi yapilan alanlara 6rnektir.

Asaqudaki dlcitlerden biri va
da timiiyle arama yap.

Dwosya adinem tamarnm ya da bir
e

Dosyadaki sdzclk va da devim:




Onay Kutucuklar:

Bir sekme ya da pencerede birden fazla se¢me ya da segmeme
olanagi sunacak sekilde distnilmistir. Segilenler bir onay imi ile
gosterilir. Higbiri, biri, birden fazlasi ya da timid segilebilir.
Resimde “"Adres cubugunda ftam yolu gorintile” ile baglayan,
"Gezgin Klasorleri listesinde basit klasor gorinimd gorintile"ye
kadar olan segenekler "Onay Kutucuklari“dir.



Radyo Butonlar

Ayni konuda ancak biri segilebilecek meniiler igin diistinilmistdr.
Ayni grup iginde yer alan segenekler arasinda biri segilmek
zorundadir. Resimde "Gizli dosya ve klasorler” basligi altinda
goster ya da gosterme segenegi, ancak birinin segilebilecegi ve
segilmek zorunda oldugu "Radyo Buton“lardir.
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Yukari-Asagi Butonu

Genelde alt ve st sinirlart belirli  sayisal veriler igin
diginilmistir. Daha ¢ok yil ,sayisal olarak ay, giin ya da saat
girmek igin belirlenen alanlarda kullanilir. Kiiglik yukar: ve asag:
oklarla gérsellestirilen butonda yer alan verinin segilen bélimdi
oklar araciligiyla artirithir ya da azaltilir. Yilda segim yalnizca bir
alan iken, saatte saniye, dakika, saat ayri ayri segilir.

10:47: 40 —



Acilan Meniiler

Belli sayida segenegin yer aldigi meniler
igin dusinulmustir. Varsayilan olarak
goruntiye gelen segenegin yaninda yer
alan asagi ok imi segildiginde tim
secenekler acgilan menide listelenir.
Kesinlikle 12 segenekten olusan aylar,
sayisi fazla olsa da kesin say! igeren saat
dilimleri, gorinti ozelliklerindeki renk
kalitesi  menileri acilan  meniilere
ornektir.

Misan v

Cicak
Subat
Mark
Misan
Mavis
Haziran
Ternmwuz
Agustos
Evilil
Ekimn
K.asIm
Aralik



Segim Surgusu

Cok az sayidaki segenek arasinda, kapi siirglisiine benzer bir
sekilde hareket eden segim siirglsi ile segim vyapilir.
Gorintu ozelliklerindeki ekran ¢oziinirligl segimi bu tir bir
surglyle yapilir.

Secim Surgusi
Ekran cozunurugu

Az - J— Lok

1024 % 768 piksel
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Bilgisayari ya da oturumu kapatmak

Kapat, Windows Isletim sistemi kurulu bir bilgisayar dosyalara
ve diske zarar vermeden, Kapat segeneginden kapatilir.

Beklemede, secgenegiyle bilgisayarin ekrani ve sabit diski
kapanirken, mikro islemcisi daha diisiik bir hizda ¢alismaya devam
eder. Bu segimden ¢ikmak igin, klavyenin herhangi bir tusuna ya
da farenin bir digmesine basmak yeterlidir.

Yeniden baslat, Windows'u yeni bir donanim ya da yazilim
kurulmasinin ardindan yeniden baglatmak igin kullanilir.

Oturumu Kapat, Bir bilgisayar: kullanan farkli kullanicilarin, kendi
ayar ve yetkileri ile bilgisayara ve aga erisimini saglar.




Windows'ta satir komutu ile ¢calismak. (Calistir...)

Satir komutlu isletim sistemlerine aliskin olanlar igin distndlmds,
tek satir komutun girilebildigi segcenektir. Calc yazarak hesap
makinesi, mspaint yazarak Paint galistirilir, A: ile disket siricd,
C: yazarak sabit disk penceresi agilir.

Cabshr @§|

Bir program, klasdr, belge weva Internet kavnagimn adin
wazdidinizda Windows sizin icin acacakbr,

A calc L

Tarnarm H Iptal H ifzat...




- Windows'tan yardim almak (Yardim ve Destek)

+  Windows ile ilgili G¢ ayri bigimde yardim sunan segenektir.
@ Yardim ve Destek Merkezi = _~
Do - Q) - i’;) E_‘}Di;i-. *‘E:l-‘ﬁktiglanlanlaf €4 cecniy | [T) Destek | | Szoreber
s 00 |Ed @ Yardim ve Destek Merkezi

Arama seceneklerini &varls Wwindows P Home Edbior

+ Computer information [s| Bir atkadzginiz blgisararniza Uzaktan Yardmm is badlanmen
+ User and system guides icin davet sdn

[s| Destek aln veea Windows XP haber gruplarindan bilgi
bdun
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Drananim

Sorun ciome




Windows'ta arama

Windows'ta yolu bilinmeyen bir dosya ya da klasére ulagmak igin
Baslat meniisiinde yer alan "ara” segeneginden yararlanilir.

Agilan pencerede "Ne aramak istiyorsunuz?” sorusunun altinda
yesil ok simgeleriyle 4 segenek sunulur.

Resim, mizik ya da video Belge (sozciik islemci, elektronik tablo,
vb.) Tum dosya ve klasérleri Bilgisayar ya da kigileri Yagpacag'mlz
arama "Resim, mizik ya da video"” ise birinci segenek, "Belge™ ise
ikinci segenekten dosyanin adi ya da adinin bir bélimi ile
istediginiz dosyaya ulasabilirsiniz.

Uglincl segenek ile bilgisayarinizdaki tim dosyalari adi, uzantisi
ya da bunlardan bir bolimiini yazarak aratabilirsiniz. Ornegin,
arayacagimiz dosyanin WinZip programi ile sikigtirilmis oldugunu
biliyorsak *.zip yazarak vyalnizca uzantisi ZIP (WinZip ile
sikistirilmis dosya uzantisi) olan dosyalarin listelenmesi saglanir.



Dosyanin iginde gegen sozciklerin  kimilerini  biliyorsak,
"Dosyadaki sozcik ya da deyim” alanina yazarak listelenecek
dosyalarin azalmasi saglanir. Ornegin, Universite Rektérliugline
sunulmak tizere hazirlanmis bir dilekce soz konusu ise, “"Gazi
Universitesi Rektorligline” bagligr belgede yazilmistir. Buradan
yola ¢ikarak bu alana yazilan veri yalnizca bu sézciklerin gegtigi

dosyalarin listelenmesini saglayacakftir.

Daha hizli sonug alabilmek igin gegerli konumu ya da yolu bilmek,
ongormek gerekir.

Konum segeneginden Disket, sabit suriciler Ya da klasor secilir.
Ara segeneginde bu tir verilerin elimizde olmadigi ya da diger
verilerle birlikte isimizi kolaylastiracak baska verilerin olma
olasiligi da distnilmustir. "Ne zaman degistirildi?” segeneginde
olusturulma, degistirme ya da son erisim tarihine gore arama
Kapma olanagi sunulmugtur. Adi, uzantisi, yolu gibi higbir verisi

atirlanmayan, ancak Cumhuriyet Bayramina iliskin bir konusma
metni oldugu bilinen dosyay! aratmak gerektiginde, erisim farihi
Cumhuriyef Bayramindan énceki 10 giin iginde oldugu disiinilerek
tarihe gore arama kullanilir. Erisim tarihi 19710 ile 29/10
arasinda olan dosyalar aratilarak dosyaya ulasilir. "Boyutu nedir?”
segenegi belirttiginiz boyuttan biyik ya da kugiik dosyalari arama
segenegi sunar.



Me aramak istiyorsunuz?
Resim, mizik va da viden

Belge (sdzcik islemci,
elekkronik tabla, vb.)

Tim dosya ve klasdrleri
Bilgisayar wa da kisi

) Yardim ve Deskek
Merkezi'nde bilgi

Sunlart da yapmal:
isteyehilirsiniz, . .

ﬂ Inkternet'te Ara
Tercihleri dediskir
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ya da tiimiiyle arama yap.

Dosya adimin Eamarnn wa da bir
kisrn:

Dosyadaki sdzcik wa da devim:

konum:

@ Masalstd W
Me zaman degistirildi? ¥
Boyutu nedir? ¥
Ileri diizey secenekler ¥




Windows'ta ayarlar

Ayarlar igin, Baslat menisundeki ayarlar segenegi kullanilir,

Bilgisayara iliskin bir ¢ok ayar secenegi Denetim Masasinda yer
alir. Bu pencereden klavye, fare, ses, yazicilar, gorinti, yazi
tipleri, saat ya da tarih goriinim bigimi, kullanilan para birimi gibi
bir gok diizenlemenin yapilacagi simgelere ulasilir.
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B Denetim Masasi
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Windows'ta Klavye Degistirmek.

Turkge harfler eklenmis klavyeler Tirkge ch) klavye olarak
tanimlanir. Ikinci bir Tirkge klavye ftipi de Tiirk¢e'de sik
kullanilan  harflerin  kolay  tuglanabilecek yerlere gére
diizenlendigi, (F) klavyedir.

On parmak daktilo klavyesi kullananlarin sec¢tigi bu o6zelligi
bilgisayara ytiklemek i?in; Baslat menisu, Denetim Masasindan
"Bolge ve Dil Secenekleri” sim?esi segilir. "Diller” sekmesinde
"Ayrintilardan "Metin Hizmetleri ve Girig Dilleri” penceresi
agthr. "Ayarlar” sekmesinde “ekle" dugmesi ile “Klavye
duzeni/IME"de "Tirkce F" secilir. Yiiklenen dil, Gorev
¢ubugunda Dil gubugu aracindan segilerek kullanilir,



Windows'ta Yazicilar

Bir bilgisayarda ayni anda birden fazla g¢ikisla, g¢ikisi dagitan
aygitlarla ya da ag tzerinden paylastirilanlarla birden fazla yazici
yUklenebilir. Yeni bir yazici yiiklemek igin Baslat Meniisiindeki
"Yazici ve Fakslar" segeneginde yer alan ortak gérevler
bélmesindeki "Yazici ekle" segenegi kullanilir. Bir bilgisayarda
yukli birden fazla yazici oldugunda ¢iktinin hangi yaziciya
yonlendirilecegi dnceden belirlenir. Boylece kullanilacak yazicinin
dizenlemeleri ve yazilimi ile ¢ikti hazirlanir. En buyik boyutu A4
(21 cm. - 29,7 cm.) kagit olan bir yazici segiliyken, A3 (29,7 cm. -
42 cm.) kagit boyutlu bir belge hazirlamakta sorunlarla
karsilagilir. Bu sorunlari yasamamak igin ¢ikti alinacak yazici
yazicilar klasérinde segilerek Dosya meniisinden "Varsayilan
Olarak Belirle"nir.



Windows'ta Diger Ayarlar

Denetim masasinda yer alan simgeler araciligiyla isletim
sisteminize iliskin birgok ayarlama ve diizenlemeyi yapabilirsiniz.
Resimde yer alan simgelerden bazilari ve gérevleri bir sonraki
gizelgededir:



Ag Baglantilar

Ag diizenlemeleri.

Bolge ve dil
secenekleri

Ulke, dil, para birimi, tarih ve saat bicimi
diizenlemeleri ve diller sekmesinde klavye dili
secimi

Erisebilirlik Oziirli kullanicilann bilgisayar kolay

Secenekleri kullanabilmeleri icin klavye, ses, goriintl birimi, fare
diizenlemeleri.

Fare Fare ile ilgili diizenlemeler (sag diigme, sol digme
kullamimi degistirme, Fare isaretcileri vb.).

Gorlinti Arka plan, Masaiistii, Ekran Koruyucu, Cozinurliik
gibi goruniime iliskin diizenlemeler.

Klavye Klavyeye iliskin donanim ve hiz gibi dizenlemeler.

Program Yeni programlarin kurulumu ya da kurulu program

Ekle/Kaldir larin kaldinlmasi, Windows bilesenlerinin kurulup
kaldirnimast

Sistem Sisteme iliskin donamimlar, siriiciiler, isletim

sistemi bilgileri, bellek ile ilgili bilgi ve diizenlemeler.

Tarih/Saat

Tarih, saat ve saat dilimi diizenlemeleri.

Yazi Tipleri

Y azl tiplerinin gorintillenme, eklenme ve kaldinlma.

Yazicilar

Yeni yazici tammlamak, tamiml yaziclarda
degisiklikler ve tanimh yazicilann kaldinlmasi.

Yeni Donanim
Ekle

Sisteme yeni donanim eklenmesi.




Windows'ta son kullanilan belgelere ulasmak

Baslat menisiinde belgeler segenegi son agilan 15 dosyanin
listesini verir. Sik Kullanilan dosyalara kisa araliklarla yeniden
ulasmak is’reneceK&ii disintlerek Baslat menisinde bu secenek
olusturulmustur. Kullanilan belgelerin adresini iceren kisayollardan
olusan bir menidir. 16. belge agildiginda bu meniye ilk giren
dosyanin kisayolu silinir. Burada Ker alanlar dosyalarin kendisi
degil, kisayollaridir. Buradaki kisayollarin silinmesi gergek

dosyanin silinmesine yol agmaz.

Bu listede yer almasini istemediginiz kisayol segiliyken fare sag
tus mendusd ile silinebilir. Belgeler menistinde yer alan kisayollarin
timund temizlemek icin Baslat - Ayarlar - Gérev Cubugu ve Baslat
Mendsi... segeneginden, Gorev Cubugu Ozellikleri Penceresinde
Baslat Menisu Programlari sekmesinde yer alan Belgeler Mendsi
temizle digmesi kullanilir.



Windows uygulamalarini ya da kurulu programlari
calistirmak.

Programlar menisid kurulu programlara ulasmanizi  saglar.
Calistirmak istediginiz programi bu meniden fare ya da
klavyeden yon tuslari ile segerek baglatirsiniz.

Donatilar segenegi, donatmak kokiinden gelen sozcik anlamiyla
bir isletim sisteminde bulunmasi zorunlu olmamasina karsin
yardimci olacagi diginilen uygulamalarin yer aldigi segenektir.



Windows Gezgini

Windows Gezginine, Basla‘r\ProammIar\Windows Gezgini menisii
ile ulasilir. Gezgin penceresi iki bélimden olusur. Sol tarafta,
bilgisayarin or?anizasyon semasi(aga¢ yapisi), sag tarafta agag
yapisindan segili dizin ya da siricunun igerigi gorintilenir.
Bilgisayarda klasorler bir aga¢ gibi bigimlenir, dallanir. Her
klasorun altinda o klasar ile ilgili olan alt klasérler yer alir.

Aga¢ yapisinda, masadstind kok alip dallarla genigleyen bir GFI
goruntilenir. Alt klasdrler‘i(Dallar'le olan klasorler basinda (+{ ile
?b'r‘(in‘r(ilenir'. Sayisal tuslardan (+) tusu ile ya da fare ile
iklandiginda alt seviyedeki klasorler gorintilenir. Yeniden
tiklandiginda ya da (-) tusu ile alt dallarin Eb‘rﬂnﬂisu izlenir.
Birden fazla alt seviye olan klasorlerde, alt Kklasérlerin baginda
da (+) gorintdilenir. Bir klasoriin alt seviyelerinin timi (*) tusuyla
goruntdlenir.

Klasérler arasinda Kdn tuglar: ile gezinilir. Klasorler arasinda
seviye farki her klasérden c¢ikan dallarla gérintilenir. Bir
klﬁsldrden bir seviye yukariya klavyeden "Backspace” tusu ile
cikilir,

Windows Gezgini bilgisayarda gezinme, kopyalama, tagima, silme
gibi islemler igin kolay ¢ozimler sunar.



Paint

Resim dosyalarini agabileceginiz programdir. Resimlere yaz
ekleyebilir, renklerde degisuklikler Kapabilir‘, resme cizgiler
ekleyip, resimlerin bir bolimind kesip, kopyalayabilirsiniz.
Windows'un standart duvar kagitlarindan olan Bulutlar.Bmp
dosyasini Paint ile degistirerek masalstine adiniz olan bir duvar
kagidi yerlestirebilirsiniz. Paint'in gérinim menistndeki arag
kutusu ile yapabileceginiz islemlerin ara¢ digmelerini
gorintileyebilirsiniz. Resme metin eklemek igin ara¢ kutusundan
metin digmesi segilir. Resimde metin eklenecek yerde fare ile
olusturulan gergeve igine istenilen metin yazilir.



Paint Ara¢ Kutusu diigmelerinin gérevleri

Serbest sekil secimi Sec

Silgi Renkle Doldur

Renk sec Buylitec

Kalem Firca

Plskilirtme kabi Metin

Cizgi Kivrim

Dikdortgen Cokgen

Elips Yuvarlatilmis
Dikdortgen




Not Defteri

Kisa notlar kaydetmek, bigimlendirme geregi olmayan belgeler
yaratmak ya da bilgisayara iliskin kiiguk sistem(Autoexec.bat,
Config.sys) dosyalarinda degisiklikler yapabilmek igin kullanilir.
Az sayida islevi ile not defteri kolay kullanilan bir donatandir.
Dosya, diizen, ara ve yardim segeneklerinden olugan bir mend
sunar. Yaratmis oldugunuz dosyalar metin belgesi olarak
belirlenir. Not defteri ¢aligtirildiginda bos bir sayfa ekrana gelir.
Kaydedilecek dosya, icerigi olusturulduktan sonra Dosya-Kaydet
menisiyle kaydedilir. Uzantisi TXT olarak belirlenen dosyalar
metin belgesi kabul edilir ve Not Defteri ile birlikte agilir.



Hesap Makinesi

Windows, donatilarda iki bigimde kullanilacak bir hesap makinesi
sunar. Gerek klavyeden sayisal tuslarla, gerekse fare ile ekran
goruntisinden kullanilabilir. Standart bigimli hesap makinesinde
siradan 4 matematiksel igslem, karekaok, yuzde hesaplama iglemleri
gerceklestirilir. Hesap Makinesi gérunim menusunden bilimsel
secllerek ¢ok fonksiyonlu olarak kullanilir. Us almak, Faktoriyel,
Logi(ar'i’rma gibi bircok matematiksel igslem bilimsel hesa
makinesiyle gergeklestirilir. Bilimsel Hesap Makinesinde Onlu
say! sistemine gore 65'i ikili SCIKI sistemine donustirmek
gerektiginde; "Dec" (Decimal) segiliyken 65 yazip, Bin ( inarK)'e
donigturdlidr. (1000001) sonucu alinir. Hesap makinesinde ¢ikan
sonu«f, Diizen-Kopyala mendisiiyle panoya alinir. Sonu¢ bir bagka
uygulamaya Diizen-Yapistir menisuyle aktarilir.



Sistem Araclari

Bilgisayarin kullanimi sirasinda bilgi almak, bakim islemleri yapmak
icin sistem araglari kullanilir.

Sistem Bilgisi
Sistem bilgisi segenegiyle bilgisayardaki yazilim ve donanimla ilgili
bilgi alinir. Bilgisayariniz agilirken ¢alistirilacak programlar,

sistem dosyalarinda  (Autoexec.Bat, Config.Sys, Win.Ini,
System.Ini) kullanilacak komutlar, gorintilenip, degistirilebilir.

Disk temizleme araci

Disk Temizleme araci gok kullanilan bir segenek degildir. Siralanan
islemleri  tek tek yapmak olanakhidir. Bu segenekler
bilgisayarinizda birer klasor olarak yer alir. Bu klasérleri
sildiginizde disk temizleme aracini ¢alistirmaya gerek kalmaz.



Disk Birlestiricisi

Bilgisayarin galisma mantigi dogrultusunda dosyalar sabit diskte
pargaciklara bélinmis olarak kaydedilir. Disk birlestiricisi daginik
olarak kaydedilen 6geleri yeniden diizenleyip, hizli erigim igin bir
araya getirir. Diskteki basarimi artirir.

Sistem Klasérleri ve Ozel klasérler

Kurulum yapildiginda sabit siriclnizde 4 ana klasor (Documents
and Settings, Windows, Recycler, Program Files) yaratilmis olur.
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Documents and Settings

Tanimlanan her kullanici igin farkl bir klasér yaratilir. Bu
klasorlerinde iginde kullaniciya iliskin ayarlar ve belgeler ayri
klasorlerde tutulur. Belirlenen kullanicinin adi ile fanimlanan
klasorin alt klasorlerinde de kullanicinin belgeleri ve ayarlari igin
olusturulmus klasorler yer alir.

Belgelerim

Kullanicinin  Belgelerim klasorddir. Kullanici, parolasi ile agtigi
o;rurumunda masaulstiindeki "Belgelerim” kisayolundan bu klasére
ulasir.

Desktop

Kullanicinin  masadstidir. Kullanicinin - masaistinde yer alan
klasorler, dosyalar bu klasérde yer alir.



Start Menu

Kullanicinin baglat menisiinde yer alan programlarin kisayollarinin
yer aldigi klasordir.

En Son Kullandiklarim

Baslat meniisii, XP ile eklenen bigimiyle kullanildiginda "En Son
Kullandiklarim” segeneginde, Klasik bigimiyle kullanildiginda
"Belgeler” segeneginde yer alan, son kullanilan 15 dosyanin
kisayollarinin bulundugu klasardiir.

Sik Kullanilanlar

Internet Explorer ve Windows Klasér penceresinde yer alan
menidde "Sik Kullanilanlar” segeneginde yer alan adreslerin
kisayollarinin tutuldugu klasordiir.



Local Settings

Kullaniciya iligskin, kullanimdan dogan dosyalarin  tutuldugu
klasordiur. Kullanilan  programlara™ gére farkli  klasérler
yaratiimaktadir.

History

Internet Explorer(Internet tarayici) programinizda belirlediginiz
sirede ziyaret edilen sitelerin adreslerinin tutuldugu klassrdiir.
Internet  Explorerin  Araglar _ menisindeki  internet
sglgqneklerinde “gegmisi sil" segenegi ile klasordeki dosyalar
silinir.

Temporary Internet Files

Baglanilan web sitelerinde yer alan bilgilerin kaydedildigi
klasordir. Ayni site yeniden agildiginda ayni bilgilerin a
uzerinden okunmasindansa, diskten ¢abuk okumanizi saglar. Anca
bir sire sonra diskinizde ¢ok fazla yer kaplar. Internet'i hizl
kullanmaniz icin dislnilmis bir islevken, ¢ok dosya biriktiginde
yavaslamaya da neden olur.



Temp (Gegici dosyalar)

Programlar gegici bilgileri TEMP klasorinde tutar. Program
kapanmadan o6nce genellikle bu bilgileri siler. Kimi zaman gtg
kesilmesi gibi nedenlerle silinemeyen TMP uzantili dosyalar
olugur. Bu tir dosyalarin silinmesi gerekir.

Application Data

Alt klasorlerinde, programlara iliskin sakli tutulmasi gereken
uygulama verilerini tutulur. Eposta igin kullanilan Outlook Express
programinda kayitl e-postalar Identities klasoriinde, Microsoft
trind bazi programlarin verilerini Microsoft klasoriinde saklar.
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WINDOWS

Isletim sisteminin gerektirdigi; Yapulandurma ayarlari(*.ini),
uygulama uzantisi(*.dll), yardim™(*.hlp), kiitik(*.lo ? ve MS5-Dos
urgulamasu(*.com), uygu[ama(*.exe) dosyalarinin ve kla '
aldigi klasarddr.

System

Genel Windows uygulamalarini destekleyen kiitiphanelerin(DLL
uzantili dosyalarm.g ulundugu klasordir.

System32

32 bitlik urgulamalarl desteklemek igin gerekli kitiphanelerin
bulundugu klasérdiir.

Fonts
Yikli yazi tipleri dosyalarinin yer aldigi klasérdiir.
Downloaded Program Files

Internet lzerinden bazi sayfalari izlediginizde otomatik olarak
karsidan yiklenen, yiklendiginde Windows'a ek o6zellikler
kazandiran' ActiveX denetimleri ve Java uygulamalari gibi
program pargaciklari gegici olarak saklandigi klasordiir.

sorlerin yer



* Program Files

- Kurulan programlarin, program dosyalarinin yer aldigi klasordir.
Kurulan her program igin ayri bir klasor ve alt klasérleri agilir. Bir
programa iligkin klasérin silinmesi programin kaldirildigi anlamina
gelmez. Programlari bu klasér iginden kaldirmak, sistemin zarar
gormesine neden olur. Kaldirilan programlarin klasérleri de burada
yer almayi, yeniden kuruldugunda gerekecek verileri saklamay:i

surduirdr.



Windows'ta yaratmak

J IJ Stieyman Demirel Univ

Masaiistiinde ya da klasér iginde fare sag tus meniisiiyle, Yeni/Klasor
segenegine ulagilir. Yeni Klasor sari renkli klasore benzetilen bir simge
olarak, adi degistirilebilir bigcimde olusturulur. degistirilmediginde "Yeni
Klasor” adli bir klasor olusturulmus olur. Adi belirlenmis bir klasor fare

ile ad tzerinde bir kez tiklayip ya da klavyeden F2 tusuyla yeniden
adlandirilir,

Klasor



Dosya

Yine masaiistiinde ya da klasor iginde fare sag tus meniisiiyle,
Yeni segeneginden yaratiimak istenen dosya tiru segilir. Segilen
dosya tiru bos olarak bir dosya yaratmanizi saglar. Yaratilan
dosya ¢ift tiklanarak yaratildigi tiirle ilgili programla agilr.

Kisayol

Bir programa, dosyaya ya da klasére hizli bir sekilde ulasmak igin
kisayollar  kullanihr. Kisayol incelendiginde; LNK uzantil,
calistirilmak istenen nesnenin adresinin kayitl oldugu ve adindan
da anlasildigr gibi kisa yoldan ulagmay! saglayan bir dosyadir.
Kisayollar gorsel olarak, yaratildigi nesnenin bigiminde bir simge
ile ancak sol alt kégesinde yukariya dogru kivrik bir ok isareti ile
tanimlanir.



Ornek kisayol olusturma

Masaiistiinde bos bir alanda fare sag tus menisiinden "Yeni -
Kisayol” segilir. Agilan Kisayol Olustur penceresinde komut satiri
alanina kisayol olusturulacak nesnenin adresi yazilir ya da ‘g6z at’
butonu ile nesne bulunarak adres olusturulur. Hesap Makinesi [C:]
surdcusinde, Windows Klasorinin altinda Calc.Exe olarak
bulunur. Ileri digmesi ile ikinci pencereye gegilir. Ikinci
pencerede olusturulan kisayol igin bir ad belirlenir. "Hesap
Makinesi” yazilip, "Son" digmesi ile masalsti tzerinde kisayolu
olugturulur. Bir kisayolun fanimlanmis simgesini degistirmek igin,
kisayolun 0ozellikler penceresinden simge degistir digmesi
kullanihir. Nesne igin fanimlanmis diger simgeler arasindan
istenilen secilir.



Bu sihirbaz, yerel veya ad programlarina, dosyalaring,
Kasorlerine, bilgisayarlara veya Internet adreslerine
kisayol olusturmarniza yardimei olur,

Oﬁgnin konumunu yazin:

| C:AWINDOWS\SYSTEM32Z\calc.exe Gozat. ..

Devam etmek icin Ileri'yi tiklatin,

= Gerl fleri = Iptal




Tasima, Kopyalama

Bilgisayardaki dosya ve klasorleri, kullandigimiz gercek dosya ve
klasérler lgibi siniflandirarak baska yere tasimak gerektiginde ya
da bir islem igin kopya g¢itkarmamiz qur'ek’rig’inde kullanacagimiz
yontemler tasima ve kopyalamadir. Bir dosyanin taginmasi igin,
once kes iglemi ile bulundugu yerden(Kaynak) ayrilacak olan
nesneler belirlenir. Belirlenen nesnelerin gdrﬂnﬁjs'u silikleserek
bellekte panoya yerlestigi gorsel olarak belirlenir. Hedeflenen
yerde yapistir islemiyle nesnenin belirlenen yeni adrese tasinmasi
saglanir. Nesneler segiliyken Kes islemine Diizen menisiinden ya
da fare sag tus menusinden ulasilir. Bir nesne segilip kes islemi
yapildiginda artik yaplg’nr secenegi etkinlesecektir. Kopyalama
Islemi, Tasima islemine benzer bir sekilde yapilir. Ayni mentlerde
yer alan segeneklerden Kes yerine Kopyala kullanilir. Ikisi
arasindaki fark, tasima isleminde dosya kaynaktan hedefe dogru
yer degistirir, kopyalama isleminde ise dosya kaynak adreste
dururken hedef adreste bir kopyasi yaratilmis olur.



Coklu dosya islemleri

Silme, tasima, kopyalama gibi iglemleri yapmak igin ancelikle iglemin
uygulanacagi nesnelerin segilmesi gerekir. Se¢me islemi tek dosya igin
tzerine tiklama ile kolayca yapilan bir islemdir. Ayrica siriciu ya da
klasordekilerin timinid segmek Diizen Menisi - Tuminud Seg¢ araciligiyla
kolaylikla yapilir. Ancak segilmesi gereken dosya sayisi birden fgazla
ancak timu degilse. Bunu birkac dosya igin disiinmek, tek dosya segim
islemini birkag kez yinelemek gibi kolay bir sonuca gétirir. Ancak ¢ogu
zaman Yylzlerce dosya arasinda onlarcasini segmek gerekir. Coklu dosya
segimlerinde fare ile olugturulan ¢ergeve igine almak kolay bir segme

bigimidir.



Seri halde ¢oklu dosya segimi:

Gorunim menisinden dosyalari tire, ada, boyuta ya da tarihe
gore listeledikten sonra ard arda gelen ¢ok sayidaki dosyayi
seg¢mek igin once ilk dosya segilir. Klavyeden Ust Karakter
(Shift) tusu ile birlikte seri halde segilecek dosyalarin sonuncusu
tiklanir. Arada kalan dosyalarin timid segilmis olur. Yalnizca
klavye ile segim yapmak igin segilecek ilk dosyaya geldikten sonra
Ust Karakter (Shift) tusu ile birlikte segilmek istenen yondeki
(Yukari, Asagi, Sag ve Sol) ok tusuna basilir. Ok tusu ile istenen
yonde, istenen sayida dosya segilene kadar ilerlenir.

Segim i¢in hem fareyi hem de klavyeyi kullanarak, goklu segim iki
farkl bigimde yapilir.
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Karisik ¢oklu dosya segimi;

Segilecek dosyalar birbiri ardina siralanmayabilir. Bu durumda
segilen dosyalar arasinda segilmemesi gerekenler olacagindan tek
tek segim yapma geregi ortaya ¢ikar.Klavyeden (Ctrl) tusuna
basili tutarak fare ile tiklanan her dosya secilmis olur. Bu islem
icin tersi de dusundlebilir. Secilecekler arasinda ¢ok az
segilmemesi gereken varsa, timi segildikten sonra (Ctrl) tusu ile
birlikte segilmeyecek olanlar fare ile tiklanir. Boylece segimden
¢ikilmis olur. Fare kullanmadan klavyeden se¢im yapmak igin
segilecek olan ilk dosyadan sonra (Ctrl) tusuna basili tutarak ok
tuslari ile hareket edilir. Segilecek dosyanin lizerine gelindiginde
ara ¢ubugu ile segim yapilir.
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Timinld Se¢

Bir surici ya da dlzmdekl tim dosyalarin segimi dizen
menusinden "Tuminu se¢” ile yapilabildigi gibi, kolay bir yontem
olarak kisayolu (Ctrl + a) ile de gergeklestirilir.

Digerlerini seg

Segilecek dosya sayisi timine yakin, ancak az sayida segilmemesi
gereken dosya varsa bu kez segilmemesi gereken dosyalari
oncelikle segip, "Diizen" menusiinden "Digerlerini seg” ile bu segim
terse gevrilir. Segilmeyenler segilmis olur.
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Bir Klasoriin Ozellestirilmesi
Windows XP ile gelen

yeniliklerden biri, bir klaséri

belge, resim, mizik veya video
klasori olarak
ozellestirebilmektir.

Bir klasori ozellestirmek, o
klasorin 6zellestirilen alana
gore araglar sunmasini
saglayacaktir. Yan tarafta
Resimler icin 6zellestirilen bir
klasorid gormektesiniz.
Resimde de gorildigi gibi
klasorde, resimleri slayt
gosterisi olarak
izleyebilecegimiz veya
yazdirabilecegimiz araglar
bulunmakta-dir. Bu araclar her
klasor tirine gore
degismektedir.

Yeni Klasir, Ozellikleri

Genel | Palagm | Ozellesti

e tiir bir klasar istiparsunuz?

Bu klazaor tiriinl ablon alarak kullan:

Belger (her dosya tirld igin)

Belger [her dogya b igin]
Rezimler [pek cok dozzpa icin en vz
Fu:u” umii [daha az dosya

"Yideolar

osyalan ve calma listeler icin en ivizi]
k. bir zanatginin galigmalan icin en ipisi)
kiizik AlbLimii [tek bir alblimiin parcalan igin en ivisi]

g

anrmnzatimazine zaglagabilirziniz.

Rezim Ser...

Warzaylan viikle

Flazar zimgeler

Fliciik resim digmdaki tuim gariinimlerde standart “klasar”

zimgezini bagkazla dedistirebilirziniz.

Simage Dedigtir...

-

l T amnarn H

iptal
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Windows'u Etkin Kullanmak

Kisayollar

Sik yinelenen iglemleri meniilerle gergeklestirmek olduk¢a uzun
suren ve ugrastiran bir islem olmaktadir gogu zaman. Bu iglemleri
kolaylastirmak ya da kisaltmak igin "Kisayol” kullanilir. Kisayol,
birden fazla tusa verilen sira ile ayni anda basarak yaratilan
gorevler igin kullanilir. Kisayollarin yaziminda verilen siranin
izlenmesi kosulu vardir. Kisayollar yazili kaynaklarda, sirasiyla,
basilacak tuglarin adiyla ve aralarinda (+) isareti ile gosterilir.
Ornegin; Baglat Menisiini agmanin kisayolu (Ctrl + Esc)dir. Bunu
yapabilmek igin (Ctrl)

tusuna basil tutularak (Esc) tusuna yalnizca bir kez basilir.



Sik kullanilan kisayollardan ornekler

Kes - (Ctrl + X) ya da (Ust Karakter + Delete)

Kopyala (Ctrl + C) ya da (Ctrl + Insert)

Yapigtir (Ctrl + V) ya da (Ust Karakter + Insert)

Geri al (Ctrl + Z)

Yinele (Ctrl +Y)

Bul (Ctrl + F)

Yenile (F5)

Etkin bir uygulamay! kapatmak igin (Alt + F4)

Etkin uygulamalar arasinda gezinmek igin (Al+ + Tab)
Fare sag tus meniisiini agmak igin (Ust Karakter + F10)
Segili nesnenin ozelliklerini 6grenmek igin (Al¥ + Enter)
Yeniden adlandirmak icin (F2)



