PSRN
T2,
HITIT

UNIVERSITESI

PowerPoint Nedir?
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Sunum Plani/Icindekiler

» PowerPoint Nedir?

» PowerPoint Genel Ozellikler;

» Sunum Hazirlarken Nelere Dikkat
Edilir?

» Sunum Plani Nasil Hazirlanir?

» Sonuclar

» Kaynaklar

Soru/Cevap ve Tesekkiir Kismi




PowerPoint Nedir?

» Microsoft office paketi icerisinde gelen
sunum yapmak amaciyla kullanilan bir
programdir.

» DUz metin konu anlatimina ek olarak gorsel
0gelere de yer verilebilen ayrica
animasyonlarla etkilesim yapilabilen bir
sunum ortamidir.
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PowerPoint Genel Ozellikleri-1

» GUnumuzde yaygin olarak 2010
versivonu kullanilmaktadir.

» Dosya uzantisi iki tarla olabilir.

> (.ppt) ve duzenlenebilir sunum dosyasi
> (.pps) duzenlenemeyen sunum dosyasi

» DUz metin bilgiye;
° resim,
- grafik,
> ses ve video,
- animasyon eklenerek sunum daha etkili hale getirilebilir.




PowerPoint Genel Ozellikleri-2

» Menu yapisi diger office programlarina
benzer olmasinin yaninda ek olarak;

o Tasarim

> Gecisler

> Animasyonlar
> Slayt Gosterisi menuleri eklenmistir.
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Sunum Hazirlarken Nelere Dikkat
Edilir?

» Sunum icerisinde kisa ve 6zet bilgiler
verilmelidir.

» DUz metin bilginin yaninda gorsel dgeler
kullanilmahdir. Ancak bir sayfada ikiden fazla
gorsel kullanmak dikkat dagitabilir. Ayrica
konu ile ilgili olmayan gdérsellerden
kacintilmahdir.

» Bir sayfada en fazla 10-12 satir bilgi olmalidir.

» Metinsel bilginin okunabilirligini artirmak

amaciyla yazi bayukligiu uygun olmalidir. en az
18 punto olabilir.




Sunum Hazirlarken Nelere Dikkat
Edilir?

» DUz metin icerisinde dikkat
cekmek amaciyla;
- Kelimeler koyu, alti cizili ve jtalik
vapilabilir.
- Farkli renklerde boyanabilir.
- Kucuk resim ikonlar kullanilai5Te.
- Ayrica efektler katilabilir.




Sunum Hazirlarken Nelere Dikkat
Edilir?

» Metin rengi ile zemin rengi uyumlu bir kontrast
olusturacak sekilde verilerek okunabilirlik
artirabilir. (sari-siyah), (beyaz-siyah)

 Sayisal bilgiler tablo ve grafiklerle daha
anlamli halde sunulabilir.
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Sunum Plani Nasil Hazirlanir?

» Sunum hizi, zamanlama ve icerik bakimindan
on kontrol yapilmalidir.

» lyi bir sunum yapmak amaciyla asagidaki
adimlara dikkat edilmelidir.
- Kapak Sayfasi
> Sunum plani
- Konu anlatimlari

* «
> Sonuclar \
- Kaynaklar o
> Soru/Cevaplar ve Tesekkur




Sonuclar

» Konunun timunu 6zetleyen bir-iki cimlelik
bir sonu¢ metni yazilmalidir.

» Ornegin: Powerpoint hakkinda kisa bilgilerin
verildigi bu calismada dikkat edilmesi
gereken hususlar ve sunum plani hazirlama
konularina yer verilmistir.
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Kaynaklar

» Mustafa Cosar
» Internet (resimler icin)
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Dinlediginiz icin tesekkiir ederim.
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